HỒ SƠ THỦ TỤC THÀNH LẬP CÔNG ĐOÀN GỒM CÓ:

1. ĐƠN ĐỀ NGHỊ THÀNH LẬP CÔNG ĐOÀN.

2. ĐƠN XIN GIA NHẬP CÔNG ĐOÀN.

3. DANH SÁCH CÔNG NHÂN LAO ĐỘNG.

4. DANH SÁCH CNLĐ GIA NHẬP CÔNG ĐOÀN.

5. THỐNG KÊ SỐ LƯỢNG LAO ĐỘNG.

6. DANH SÁCH TRÍCH NGANG BAN CHẤP HÀNH.

7. DANH SÁCH ĐOÀN VIÊN CÔNG ĐOÀN.

* Lưu ý: 
- Đơn xin gia nhập Công đoàn (Mẫu file 2); Danh sách trích ngang BCH (Mẫu file 6):  Đóng dấu treo ở góc trái, phía trên văn bản.

- Danh sách công nhân lao động gia nhập công đoàn (Mẫu file 4) đơn vị cho CNLĐ 
ký tên đầy đủ, sau đó photo thêm 03 bản rồi mới đóng dấu.

- Danh sách đoàn viên công đoàn (Mẫu file 7) không cần ký tên và đóng dấu. 

- Mỗi một file hồ sơ đơn vị, doanh nghiệp làm thành 03 bản (ký tên, đóng dấu đỏ).

* Photo 01 bản Thông báo kết quả đóng BHXH ba tháng liền trước (bản có chữ ký và đóng dấu xác nhận của BHXH).

* Hoàn thiện xong nộp lên Công đoàn các KCN Bắc Ninh 03 bộ hồ sơ (mỗi bộ hồ sơ gồm 07 file).
